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ALLEGATO AL REGOLAMENTO  

DELLA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 

Sanzioni e procedure per violazione regolamento DDI 

Delibera del Collegio Docenti n. 27 del 17/12/2020 

Delibera del Consiglio di Istituto n. 97 del 29/12/2020 

Scuola Primaria 

DOVERI 
DDI/DAD 

MANCANZE SANZIONI E AZIONI DI 
RESPONSABILIZZAZIONE 

ORGANO COMPETENTE 

CLASSI 
VIRTUALI  
Piattaforma 
in uso dalla 
scuola 

Mancato riferimento alle 
indicazioni fornite dai 
docenti; 
presentarsi in ritardo agli 
appuntamenti; 
mangiare; 
stare in pigiama; 
evitare interventi e 
suggerimenti dei genitori 
durante gli incontri; 
utilizzare il cellulare; 
alzarsi durante le lezioni 
(salvo richieste ed 
emergenze). 
 

A Iniziale: richiamo verbale Docente interessato e/o 
coordinatore 

B  Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 

Docente interessato e/o 
coordinatore 

 Mancata esecuzione delle 
attività proposte dai 
docenti con assiduità, 
puntualità e diligenza 

A Iniziale: richiamo verbale Docente interessato e/o 
coordinatore 

B Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 

Docente interessato e/o 
coordinatore 

 Mancata consegna degli 
elaborati nelle modalità e 
nei tempi stabiliti dai 
docenti 

A  Iniziale: richiamo verbale Docente interessato e/o 
coordinatore 

B Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 

Docente interessato e/o 
coordinatore 

 Creazione e/o 
pubblicazione di immagini, 
dati o materiali offensivi, 
osceni o indecenti 

A Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 

Dirigente Scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati 
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B Se ulteriormente 
reiterata: ammonizione 
formale sul registro 
elettronico; 
comunicazione alle 
famiglie circa l’accaduto e 
accordo circa azioni 
educative 
 

Dirigente scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati. 

C Sospensione dalla 
DDI/DAD nei tempi 
stabiliti dal Dirigente 
Scolastico; comunicazione 
alle famiglie circa 
l’accaduto e accordo circa 
azioni educative 
 

Dirigente Scolastico. 
Limitatamente a casi urgenti 
e di particolare gravità nei 
quali si renda necessario 
agire in modo tempestivo, la 
sospensione sarà decisa dal 
Dirigente Scolastico che ne 
darà successiva 
comunicazione ai genitori. 

   

 Interferenza 
danneggiamento o 
distribuzione del materiale 
condiviso 

A Iniziale: richiamo verbale Dirigente scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati. 

B Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 
 

Dirigente scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati. 
 

C Se ulteriormente 
reiterata: ammonizione 
formale sul registro 
elettronico; 
comunicazione alle 
famiglie circa l’accaduto e 
accordo circa azioni 
educative 
 

Dirigente scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati. 
 

D Sospensione dalla 
DDI/DAD nei tempi 
stabiliti dal Dirigente 
Scolastico; comunicazione 
alle famiglie circa 
l’accaduto e accordo circa 
azioni educative 
 

Dirigente Scolastico. 
Limitatamente a casi urgenti 
e di particolare gravità nei 
quali si renda necessario 
agire in modo tempestivo, la 
sospensione sarà decisa dal 
Dirigente Scolastico che ne 
darà successiva 
comunicazione ai genitori. 

 Utilizzo della piattaforma 
in uso nella scuola per 
scopi non attinenti alla 
didattica(chattare, creare 
sottogruppi di soli 
alunni…) 

A Iniziale: richiamo verbale Dirigente scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati. 

B Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 
 

Dirigente scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati. 
 
 
 

mailto:baic820001@istruzione.it
mailto:baic820001@pec.istruzione.it
http://www.icmoreatinelli.edu.it/


 

Istituto Comprensivo "Morea-Tinelli" Via Dante, 35 - 70011 Alberobello (Ba) 
Telefono: 0804321011 - Fax : 0804327903 - PEO: baic820001@istruzione.it– PEC:baic820001@pec.istruzione.it- WEB: www.icmoreatinelli.edu.it 

Codice Meccanografico BAIC820001 - Codice Fiscale: 91108190728 – Codice Fatturazione Elettronica: UFP4KD 
 

C Se ulteriormente 
reiterata: ammonizione 
formale sul registro 
elettronico; 
comunicazione alle 
famiglie circa l’accaduto e 
accordo circa azioni 
educative 

Dirigente scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati. 
 

D Sospensione dalla 
DDI/DAD nei tempi 
stabiliti dal Dirigente 
Scolastico; comunicazione 
alle famiglie circa 
l’accaduto e accordo circa 
azioni educative 
 

Dirigente Scolastico. 
Limitatamente a casi urgenti 
e di particolare gravità nei 
quali si renda necessario 
agire in modo tempestivo, la 
sospensione sarà decisa dal 
Dirigente Scolastico che ne 
darà successiva 
comunicazione ai genitori. 

VIDEO 
LEZIONI 

Mancato accesso alla 
video lezione con 
puntualità e rispettando 
l’orario stabilito 

A Iniziale: richiamo verbale Docente interessato e/o 
coordinatore 

B Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 
 

Docente interessato e/o 
coordinatore 

 Mancata assunzione di 
atteggiamento positivo e 
senso di responsabilità, 
per sé e per gli altri 

A Iniziale: richiamo verbale Docente interessato e/o 
coordinatore 

B Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 
 

Docente interessato e/o 
coordinatore 

 Mancato spegnimento del 
microfono e non utilizzo 
delle cuffiette 

A Iniziale: richiamo verbale Docente interessato e/o 
coordinatore 

B Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 
 

Docente interessato e/o 
coordinatore 

 Mancato rispetto delle 
regole della 
comunicazione 

A Iniziale: richiamo verbale Docente interessato e/o 
coordinatore 

B Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 
 

Docente interessato e/o 
coordinatore 

 Interferenza con l’attività 
degli altri partecipanti 
(disattivazione microfono, 
chiusura della 
conversazione…) 

A Iniziale: richiamo verbale Docente interessato e/o 
coordinatore 

B Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 
 

Docente interessato e/o 
coordinatore 

 Registrazione delle lezioni, 
attività di screenshot o 
acquisizione di immagini 
dei partecipanti 

A Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 

Dirigente Scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati 
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B Se ulteriormente 
reiterata: ammonizione 
formale sul registro 
elettronico; 
comunicazione alle 
famiglie circa l’accaduto e 
accordo circa azioni 
educative 
 

Dirigente scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati. 

C Sospensione dalla 
DDI/DAD nei tempi 
stabiliti dal Dirigente 
Scolastico; comunicazione 
alle famiglie circa 
l’accaduto e accordo circa 
azioni educative 
 

Dirigente Scolastico. 
Limitatamente a casi urgenti 
e di particolare gravità nei 
quali si renda necessario 
agire in modo tempestivo, la 
sospensione sarà decisa dal 
Dirigente Scolastico che ne 
darà successiva 
comunicazione ai genitori. 

 Diffusione di immagini dei 
partecipanti 

A Se grave o reiterata: 
annotazione sul registro 
elettronico 

Dirigente Scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati 

B Se ulteriormente 
reiterata: ammonizione 
formale sul registro 
elettronico; 
comunicazione alle 
famiglie circa l’accaduto e 
accordo circa azioni 
educative 
 

Dirigente scolastico e 
comunicazione ai genitori 
interessati. 

C Sospensione dalla 
DDI/DAD nei tempi 
stabiliti dal Dirigente 
Scolastico; comunicazione 
alle famiglie circa 
l’accaduto e accordo circa 
azioni educative 
 

Dirigente Scolastico.  
Limitatamente a casi urgenti 
e di particolare gravità nei 
quali si renda necessario 
agire in modo tempestivo, la 
sospensione sarà decisa dal 
Dirigente Scolastico che ne 
darà successiva 
comunicazione ai genitori. 

 

La violazione delle suddette regole potrebbe comportare eventuali interventi delle 

autorità competenti nel caso in cui tali comportamenti avessero rilevanza civile o 

penale anche in relazione alla violazione delle leggi a tutela dei dati personali delle 

persone fisiche. 

A tal proposito si ricorda che, ai sensi dell’art. 2048 del Codice Civile, i genitori o il 

tutore sono responsabili del danno cagionato dal fatto illecito dei figli minori non 

emancipati. 
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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO “TINELLI” 

Tabella delle sanzioni corrispondenti e dell'organo competente ad erogarle 

Descrizione 
Infrazione - 

comportamento scorretto 

 
Sanzione 

 
Organo competente 

1. Diffusione del materiale 
condiviso dai docenti 
(comprese le video-lezioni 
registrate) e/o degli 
screenshot di foto dei 
Meet e/o dei post 
pubblicati nella sezione 
Stream, e/o dei documenti 
e/o dei file multimediali 
inseriti nelle classroom. 

 Richiamo verbale 

 Annotazione scritta  sul 
registro di classe elettronico 

 Comunicazione scritta ai 
genitori attraverso indirizzo 
mail personale 

 Reiterazione: comunicazione 
al Dirigente Scolastico che 
provvederà alla convocazione 
dei genitori 

 Convocazione del Consiglio di 
Classe per eventuali 
provvedimenti disciplinari 

 Docente  

 Docente coordinatore 

 Dirigente Scolastico / 
Collaboratore / 
Responsabile di 
plesso 

 
 
 
 
2. Assenze ingiustificate o 
arbitrarie alle videolezioni 
 

 Richiamo verbale 

 Annotazione scritta sul 
registro di classe elettronico 

 Comunicazione  
scritta ai genitori attraverso 
indirizzo mail personale 

 Reiterazione: Comunicazione 
al Consiglio di Classe 

 Comunicazione al  Dirigente 
Scolastico che provvederà alla 
convocazione dei genitori 

 Docente 

 Docente 
Coordinatore  

 Dirigente Scolastico / 
Collaboratore / 
Responsabile di 
plesso 

 
 
3. Ritardo ingiustificato e 
uscite anticipate senza 
autorizzazione durante le 
videolezioni 
 

 Richiamo verbale 

 Annotazione  sul registro di 
classe elettronico 

 Comunicazione  
scritta ai genitori attraverso 
indirizzo mail personale 

 Reiterazione: comunicazione 
al Consiglio di Classe  

 Comunicazione al Dirigente 
Scolastico che provvederà alla 
convocazione dei genitori 

 Docente 

 Docente 
Coordinatore  

 Dirigente Scolastico / 
Collaboratore / 
Responsabile di 
plesso 

 
4. Mancato rispetto delle 
norme di comportamento 
indicate nel Regolamento 
(Mangiare durante le 
videolezioni, disattivare la 
fotocamera, presentarsi in 
pigiama, accogliere 
suggerimenti da terzi, 

 Richiamo verbale 

 Annotazione sul registro di 

classe   

 Comunicazione scritta alla 

famiglia attraverso indirizzo 

mail personale 

 Eventuale assegnazione di un 

carico maggiore di compiti da 

 Docente 

 Docente 
Coordinatore 

 Dirigente Scolastico / 
Collaboratore / 
Responsabile di 
plesso 
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utilizzare il cellulare, 
allontanarsi 
temporaneamente senza 
permesso) 
 

svolgere a casa 

 Reiterazione: convocazione 

del Consiglio di Classe per 

eventuali provvedimenti 

disciplinari 

 
5. Mancata consegna delle 
attività assegnate 

 Richiamo verbale 

 Annotazione sul registro di 

classe   

 Comunicazione scritta alla 

famiglia attraverso indirizzo 

mail personale 

 Reiterazione: comunicazione 

al Consiglio di Classe  

 Comunicazione al Dirigente 

Scolastico che provvederà alla 

convocazione dei genitori 

 Docente 

 Docente 
Coordinatore 

 Dirigente Scolastico / 
Collaboratore / 
Responsabile di 
plesso 

 
 
6. Utilizzo improprio della 
chat di Meet e della 
sezione Stream (invio di 
messaggi e/o post 
inappropriati, offensivi, 
irrispettosi nei confronti di 
compagni e/o insegnanti) 

 Richiamo verbale 

 Annotazione sul registro 
elettronico del docente 

 Comunicazione scritta, 
tramite mail personale, ai 
genitori 

 Comunicazione al Dirigente 

Scolastico 

 Convocazione del Consiglio di 

Classe per eventuali 

provvedimenti disciplinari. 

 Docente  

 Docente coordinatore 

 Dirigente Scolastico / 
Collaboratore / 
Responsabile di 
plesso 

 
 
7. Utilizzo improprio delle 
funzioni di Meet per 
disattivare l’audio o 
rimuovere uno o più 
partecipanti dalle 
videolezioni 

 Richiamo verbale 

 Annotazione sul registro 
elettronico del docente 

 Comunicazione scritta, 
tramite mail personale, ai 
genitori 

 Comunicazione al Dirigente 

Scolastico 

 Convocazione del Consiglio di 

Classe per eventuali 

provvedimenti disciplinari. 

 Docente  

 Docente coordinatore 

 Dirigente Scolastico / 
Collaboratore / 
Responsabile di 
plesso 

 
8. Pubblicazione su 
qualsiasi piattaforma social 
di screenshot e/o immagini 
e/o foto e/o video 

 Annotazione sul registro 

elettronico di classe  e 

immediata comunicazione 

scritta alla famiglia attraverso 

mail personale o 

 Docente  

 Docente coordinatore 

 Consiglio di Classe 

 Dirigente Scolastico / 
Collaboratore / 
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provenienti dalle 
Classroom 
 

telefonicamente, mediante gli 

Uffici di Segreteria 

 Riflessione  sulle regole della 

Convivenza Civile 

 Convocazione del Consiglio di 

Classe per eventuali 

provvedimenti disciplinari. 

 Segnalazione alle autorità 

competenti 

 

Responsabile di 
plesso 

 
9. Comportamenti 
aggressivi sul piano psico-
emotivo atti ad offendere, 
intimidire i compagni o a 
limitarne la libertà 
personale  - Atti di 
bullismo e cyberbullismo 
 

 Annotazione sul registro di 

classe  e immediata 

comunicazione scritta alla 

famiglia attraverso mail 

personale o telefonicamente, 

mediante gli Uffici di 

Segreteria 

 Riflessione sulle regole della 

Convivenza Civile 

 Convocazione del Consiglio di 

Classe per eventuali 

provvedimenti disciplinari. 

 Segnalazione alle autorità 

competenti 

 Docente  

 Docente coordinatore 

 Consiglio di Classe 

 Dirigente Scolastico / 
Collaboratore / 
Responsabile di 
plesso 

IN RIFERIMENTO AI PUNTI (1-4-6-7-8-9) DELLA PRESENTE TABELLA DELLE INFRAZIONI, IL 

CONSIGLIO DI CLASSE, IN RAPPORTO ALLA GRAVITÀ DEI COMPORTAMENTI, SOPRATTUTTO IN 

CASO DI REITERAZIONE, POTRÀ DELIBERARE I SEGUENTI PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI: 

- RIDUZIONE DEL VOTO DI VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO; 

- COMMINATA LA TERZA NOTA SUL REGISTRO ELETTRONICO, PUÒ PREVEDERE L’ESCLUSIONE 

DELL’ALUNNA/O DA MANIFESTAZIONI CULTURALI E/O SPORTIVE E/O DA EVENTUALI ATTIVITÀ 

LUDICO-DIDATTICHE ORGANIZZATE DALL’ISTITUTO; 

- SOSPENSIONE DALLE ATTIVITÀ DIDATTICHE PER UN NUMERO VARIABILE DI GIORNI DA UNO A 

DIECI; 

- SEGNALAZIONE ALLE AUTORITÀ COMPETENTI QUALORA L’INFRAZIONE ABBIA RILEVANZA CIVILE 

O PENALE OPPURE NEL CASO IN CUI LA STESSA VIOLI LA NORMATIVA VIGENTE A TUTELA DELLA 

PRIVACY. 

 

N. B.: NEL CASO IN CUI, PER SOPRAGGIUNTI IMPEDIMENTI, UN/A ALUNNO/A NON DOVESSE RIUSCIRE 

A CONSEGNARE UNA ESERCITAZIONE O UNA VERIFICA NEI TEMPI PRESCRITTI, IL DOCENTE PUÒ 

RISERVARSI LA POSSIBILITÀ DI SOMMINISTRARE UN’ULTERIORE PROVA, ANCHE ORALE, IN UN 

MOMENTO SUCCESSIVO PER ACCERTARE LA COMPRENSIONE DEGLI ARGOMENTI TRATTATI 
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